OFFICE
DAHMEN PERSONALSERVICE GMBH

Ob Assistenz, Sekretariat, Customer Service, Marketing, Buchhaltung, Einkauf oder Vertrieb, wir
bringen Unternehmen und qualifizierte Mitarbeiter zusammen.
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DAHMEN bietet Personal firr ein breites Spektrum von Bliro- und Verwaltungsaufgaben.
Dabei richten wir den Fokus auf lhre Bedurfnisse: lhren Anforderungen geman wéahlen wir
Mitarbeiter persdnlich aus, die nicht nur fachlich, sondern auch menschlich perfekt zu Ihrem
Unternehmen passen.

DAHMEN bietet Ihnen kaufmannisches Personal fiir die Bereiche:

Sekretariat:
Sekretér, Assistent, Fremdsprachensekretar, Office Manager, Vorstandsassistent, Assistent
des Geschéftsfuhrers, Empfangsmitarbeiter, etc. ...

Verwaltung:

Auftragssachbearbeiter, Vertriebsassistent, Customer Service, Datentypist, Sachbearbeiter
fir Personal/Einkauf/Export/Vertriebsinnendienst, Speditionskaufleute, Industriekaufleute,
Burokaufleute, Telefonist, Marketingassistent, etc. ...

Human Resources:
Personalfachkaufleute, Personalreferenten, Personalmanagement-Assistent, HR-Manager,
Sachbearbeiter Personal, etc. ...

Finanzen:
Buchhalter fir Debitoren/Kreditoren/Anlagen, Finanzbuchhalter, Bilanzbuchhalter, Lohn-
buchhalter, Controller, etc. ...

Marketing/ Vertrieb:
Vertriebssachbearbeiter, Marketing-/ Vertriebsassistent, Mitarbeiter Call-Center, Mitarbeiter
Einkauf, Sachbearbeiter flr Personal/Einkauf/Export/Vertriebsinnendienst, etc. ...

Import/Export:
GroB-/AuBenhandelskaufmann, Sachbearbeiter Import/Export, Speditionskaufmann, etc. ...
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DER RICH'I'IGE PROZESS

FUR IHRE WELT

RegelmaBige
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analyse

Qualifikationen Unser kundenorientierter Prozess stellt Sie
.f;::,t::,‘,:n y in den Mittelpunkt: Durch Verstandnis fir lhr
abstimmen Unternehmen, Ihre Ziele und |hre Strategien

reichen wir lhnen immer den richtigen Mitar-

beiter zur Hand.
g Mit uns agieren Sie auch in dynamischen

Wir stellen

Ihnen potentiellé’ Markten flexibel und effizient!
Mitarbeiter vor

Einsatz-
begleitung

DAS SAGEN UNSERE KUNDEN

»ourch einen aktiv gelebten Rahmenvertrag erhalten wir in unserer alltaglichen Arbeit ge-
nau die Personalunterstutzung, die unseren hohen Anforderungen entsprechen.
Thomas Penka, Caverion GmbH

»~Sowohl bei lang- als auch kurzfristig auftretendem Bedarf an qualifiziertem Personal im
kaufmannischen Bereich, hat uns die Firma DAHMEN, schnell entsprechendes Personal
zur Verfugung gestellt.” Christian Fingerhut, Deutsche Rentenversicherung Knappschaft-Bahn-See

,ourch die Betreuung vor Ort aller im Einsatz befindlicher Zeitarbeitskrafte wurde unser
Betreuungsaufwand deutlich reduziert, was sich positiv auf unsere Produktivitat und Flexi-
bilitdt ausgewirkt hat.” Corinna Kaup-Huwer, AVO Carbon Germany GmbH



KEIN GRUND DEN KOPF IN DEN SAND

ZU STECKEN, WIR UNTERSTUTZEN BEI:
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FACHKRAFTEMANGEL

Eine groBe Anzahl an Kandidaten stehen in unserem Mitarbeiter- und Bewerber-Pool fir
Sie bereit. So finden wir in kiirzester Zeit die richtigen Mitarbeiter fir Sie - als Personal auf
Zeit oder zur direkten Einstellung.

PERONALENGPASSEN
Egal ob Urlaub, Krankheit, Mutterschutz, Elternzeit oder sonstige kurz- und langfristige Per-
sonalausfélle - wir helfen Ihnen dabei immer den passenden Ersatz zu finden.

TERMINDRUCK
Bei Auftragsschwankungen, Projektphasen oder einer Vielzahl an Projekten haben Sie mit
uns jederzeit die richtige Anzahl an Mitarbeitern zur Hand.

HOHEN PERSONALKOSTEN
Zahlen Sie nur noch produktive Stunden und sparen Sie unnétige Mehrkosten flir Zuschlage
sowie Mehrarbeit. DAHMEN senkt Ihre fixen Personalkosten nachhaltig und transparent.
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FLEXIBEL UND ZUKUNFTSORIENTIERT

- GroBer kaufméannischer Pool mit qualifiziertem Personal
- Wir liefern Ihnen passendes Personal - auch kurzfristig
- Ubernahme in Festanstellung jederzeit mdglich

NUR DAS BEZAHLEN, WAS SIE AUCH BEKOMMEN

- Wir dbernehmen das Rekruting und senken so |hren Aufwand und lhre Kosten
- Nur produktive Stunden bezahlen - kein Risiko bei Krankheit und Urlaub

STRUKTURIERTE BETREUUNG

- Ein Ansprechpartner ist jederzeit fur Sie erreichbar

- Systematische Kandidatensuche durch intensive Interviews und Auswahltests
- Ein strukturierter Prozess von der Anfrage bis zum Einsatz

ZU IHRER SICHERHEIT

- Alle unsere Mitarbeiter werden regelmaBig unterwiesen und geschult
- Begehungen und Arbeitsplatzbesichtigungen vor Ort (Profiling)

PRODUKTIVE MITARBEITER DURCH MEHR MOTIVATION

- Marktgerechte Entlohnung, Sonderzahlungen und Mitarbeitervergiinstigungen
- Leistungslohnmodelle und transparente Abrechnungen

INDIVIDUELL UND SICHER

- Individuelle Lésungen und Konzepte speziell fur Ihr Unternehmen
- Wir wenden den BAP Tarifvertrag an und sind I1SO zertifiziert

- Umfangreiche Erfahrungen im kaufménnischen Bereich
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Besuchen Sie uns unter:
www.dahmen-personal.de
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DAHMEN Personalservice GmbH
www.dahmen-personal.de

Zentrale und Standort Diisseldorf
Graf-Adolf-Str. 21, 40212 Disseldorf
Tel: 0211/876 678 -0
duesseldorf@dahmen-personal.de

Standort Frankfurt

GrolRe Friedberger Str. 30, 60313 Frankfurt
Tel: 069/3535920-0
frankfurt@dahmen-personal.de

Standort Hannover

Bahnhofstr. 8, 30159 Hannover
Tel.: 0511 /655841 - 77
hannover@dahmen-personal.de

Standort Heidelberg
Hans-Bunte-Str. 4, 69123 Heidelberg
Tel.: 06221 /704 - 683
heidelberg@dahmen-personal.de

Standort Koln

Hohenzollernring 49, 50672 Koln
Tel: 0221/270987 -0
koeln@dahmen-personal.de

Standort Mulheim an der Ruhr

Schlof3str. 28 - 30, 45468 Miilheim an der Ruhr
Tel.: 0208 /309 945 - 0
muelheim@dahmen-personal.de

Standort Miinchen

Tal 16, 80331 Mlnchen

Tel: 089/2101967 -0
muenchen@dahmen-personal.de

Standort Viersen

Amerner Weg 7, 41751 Viersen
Tel.: 02162/919883-0
viersen@dahmen-personal.de

*Samtliche Bezeichnungen in dieser Broschire beziehen sich immer auf alle Geschlechter. Die undifferenzierte Bezeichnung dient

allein der besseren Lesbarkeit des Broschirentextes.



